U/NORD / Hillergd Handelsskole

Tilmeldingsblanket til valgfrie specialefag

Kontoruddannelsen

(Administration, Offentlig administration og @konomi)

(Elevens fgdselsdato) (Elevens navn)
(Elevens tif.nr.) (Elevens E-mail)
(Dato) (Elevens underskrift)
(Virksomhedens CVR.nr.) (Virksomhedens navn)
(Dato) (Virksomhedens underskrift)

Elevens tilmelding til valgfrie specialefag underskrives af elev og virksomhed og sendes pa mail til
uddannelsessekretzeren for specialet:

Navn: Boye Riis-Hansen
Mail: brh@unord.dk

TIf.nr.: 6190 23 55

Vi ggr opmaerksom pa, at holdene oprettes under forudsaetning af tilstraekkelige tilmeldinger.


mailto:brh@unord.dk

U/NORD / Hillergd Handelsskole

Valgfrie specialefag

Ud over dine obligatoriske moduler/skoleperioder, skal du vaelge valgfrie specialefag.
Af skemaet fremgar det hvor mange ugers valgfag du minimum skal vaelge:

Ungespor Voksenspor

(elever under 25 ar ved start) (elever over 25 ar ved start)
Speciale Obligat. | Valgfrie lalt Obligat. Valgfrie lalt
Administration 4 2-6 6-10 4 1-5 5-9
(ny ordning)
Offentlig administration 9 5-9 14 -18 9 3-7 12-16
@konomi 6 2-4 8-10 6 1-4 7-10
(ny ordning)

Lees mere om de valgfrie specialefag pa de forskellige specialer i vores valgfrie specialefagskatalog.

Udover ovenstaende antal uger er der pa hvert speciale 1 uges fagprgveskrivning.

Tilmelding

Tilmeldingen sendes pa e-mail til uddannelsessekretaeren for omradet.

Hurtigst muligt efter modtagelsen af din tilmelding til valgfrie specialefag, vil du modtage en
bekraeftelse pa mail.

Herefter er det vigtigt at du selv holder gje med dine tilmeldinger pa Lectio og holder din
virksomhed ajour med dine tilmeldinger.

Erhvervsrettet pabygning

Ud over de valgfrie specialefag har du mulighed for yderligere at vaelge op til 20 dages
erhvervsrettet pabygning pa tvaers af specialerne pa kontoruddannelsen (valgfag udover max antal
navnt i ovenstaende skema). Dette skal dog godkendes af dit lzerested.

Lees mere om erhvervsrettet pabygning i vores valgfagskatalog.

Valgfrie specialefag for de respektive specialer

Pa de kommende sider vises hvilke valgfrie specialefag der tilhgrer hvilke specialer samt i hvilke
uger U/NORD udbyder dem. For at vaelge valgfrie specialefag ggr du flg.:

- Print skemaet

- Udfyld side 1

- Kryds gnskede valgfag af pa de kommende sider (kryds af ud for gnsket uge)

- Indscan alle sider og send dem pa mail til uddannelsessekretaeren eller aflever det
personligt i administrationen.



U/NORD / Hillergd Handelsskole

Special A
peciale ‘ Valgfrie specialefag Varighed ‘ Uge/Ar

‘Adm | Off  Gko |
JA JA JA | Avanceret regneark 5 dage 39/2024
43/2025
JA NEJ | NEJ | Budgettering 5 dage 10/2025
NEJ JA NEJ | Datahandtering 5 dage 20/2025
44/2025
JA JA JA | EU og internationalisering — 5 dage 15/2025
BRUXELLES 10/2026
JA NEJ JA | Forretningsengelsk 5 dage 35/2024
35/2025
JA JA NEJ | HR & personaleadministration 5 dage 14/2025
JA NEJ JA | HR personalejura 15 dage 47-49/2024
17-19/2025
JA NEJ JA | International handel 5 dage 25/2024
36/2024
4/2025
20/2025
JA JA JA | Kommunikation i praksis *) 10 dage | 23+24/2024
44+45/2024
17+18/2025
23+24/2025
46+47/2025
17+18/2026
JA NEJ JA | Kvalitet og service 5 dage 3/2025
JA NEJ JA Logistik 5 dage 48/2024
18/2025
JA NEJ JA | Lgn og lovgivning 5 dage 4/2025
JA JA JA | Mundtlig Kommunikation og 5 dage 43/2024
konflikthandtering 12/2025




U/NORD / Hillergd Handelsskole

Special
peciale ‘ Valgfrie specialefag Varighed ‘

|
\Adm Off \ ko \

JA NEJ | NEJ | Projektstyring i praksis 5 dage 37/2024

38/2024

10/2025
38/2025
10/2026

NEJ JA JA | Projektstyring i praksis 5 dage 47/2024
6/2025
JA JA JA | Prasentationsteknik 5 dage 32/2024
41/2024
49/2024
9/2025
12/2025
32/2025
41/2025
9/2026
JA NEJ JA | Salg og markedsfgring 5 dage 46/2024
JA JA JA | Udvidet skriftlig kommunikation 5 dage 35/2024
15/2025
JA JA NEJ | Veerdiskabende optimering gennem 5 dage 24/2024
automatisering 46/2024
23/2025
48/2025
JA NEL | NEJ | @konomi for administration 5 dage 14/2025
NEJ JA NEJ | @konomistyring i det offentlige 5 dage 46/2024
5/2025
21/2025

Adm
Off
ko

Muligt at vaelge for elever pa specialet ”Administration”
Muligt at vaelge for elever pa specialet ”Offentlig administration”
Muligt at vaelge for elever pé specialet "@konomi”

*) Valgfaget "Kommunikation i praksis” bestar bl.a. af materialet fra valgfagene Udvidet skriftlig
kommunikation” og "Mundtlig kommunikation og konflikthadndtering”. Har du laest et af de 2
sidstnavnte valgfag (eller dem begge), vil det ikke vere optimalt ogsa at leese "Kommunikation i
praksis”.



